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PROCEDURA SPRZEDAZY I ZABEZPIECZANIA NALEZNOSCI

I WPROWADZENIE

1. Niniejszy dokument stanowi wewnetrzne uregulowanie firmy i powinien by¢
stosowany przez wszystkich pracownikéw, ktorych dotyczy.
2. Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o:

[...]

II. ZAKRES I CEL PROCEDURY

Procedura ma usprawni¢ dziatania zwigzane z przyjmowaniem Zlecen i Zamowien przez
pracownikéw Firmy, ustanowi¢ odpowiednie wzory dokumentdow, a takze utatwic
dochodzenie naleznosci od diuznikéw i zabezpieczyc¢ interesy Firmy w ewentualnych
sporach sadowych.

[...]

III. PRZYJMOWANIE ZLECEN ORAZ ZAMOWIEN OD KLIENTOW

1. Przyjecie przez pracownikow oraz realizacja konkretnego Zlecenia lub Zamdwienia
moze nastgpi¢ wylacznie jezeli:
[...]

Tylko podpisanie tych dokumentéw daje podstawe do przyjecia zlecenia lub
zamowienia, za ktore zaplata zostanie dokonana przelewem.

2. Osoby przyjmujace Zlecenie lub Zamoéwienie [...].

3. W celu zawarcia umowy osoba przyjmujaca [...].

4. Jesli pracownik Klienta skfadajacy zlecenie lub zaméwienie [...].

5. Umowa o swiadczenie ustug lub dostawe towaréw musi zosta¢ podpisana [...].

6. Jezeli Klient nie posiada umowy z Firmg o $wiadczenie ustug lub dostawe towardéw

[...].
Wszelkie odstepstwa od tej zasady wymagajq zgody [...].
7. Wykonanie zlecenia lub realizacja zamdwienia moze nastagpi¢ wytacznie po [...].

8. W momencie otwierania Zlecenia lub Zamodwienia osoba, ktora tego dokonuje musi

[...]-
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9. mogaq zadecydowac o [...].

10. Kazdy klient, ktéry jest zarejestrowany w bazie Firmy [...].
11. Wydanie przedmiotu Zlecenia lub Zaméwienia [...]-
12. Przyjmowanie oraz realizacja Zlecen oraz Zamoéwien podlega Ogdlnym Warunkom

Sprzedazy. Ogolne Warunki Sprzedazy sg dostepne dla klientow w oddziale Firmy
oraz na stronach internetowych Firmy.

[...]

1v. MONITOROWANIE NALEZNOSCI FIRMY

[...]

Jezeli klient pomimo dwodch wezwan do zaptaty nie ureguluje naleznosci w ciggu dni
od uptywu terminu ptatnosci wskazanego na fakturze wowczas osoba odpowiedzialna (po
uzyskaniu zgody ) przekazuje sprawe do Kancelarii Prawnej wraz z

kompletem dokumentéw. Dokumenty powinny zostac¢ przekazane w ciggu ___ dni od
uzyskania zgody

[...]

V. INFORMACJE OGOLNE O POSTEPOWANIU SADOWYM I EGZEKUCYINYM
[...]
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